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006 otnene IpaBOBOI'O0 H JOKYMCHTAIITHOHHOI'O
obecrnieueHus NeATETbHOCTH

1. O6mue nosioxxeHus
1.1. HacTosiee noyio)xeHue onpeenseT OCHOBHBIE 3a/1a4yi, OPraHu3alOHHYIO CTPYKTYPY,

N.B.Bormanos

(b)’HKIII/IPI, mpaBa v 00s13aHHOCTH OTHIEeNa IIpaBOBOIO U JOKYMCHTAIlHOHHOTI'O obecreyeHus NeATeIbHOCTH

(manee — ornen) YacTHoro o6pa3oBaTeNbHOrO YUpexIeHUS BEICIIEro o6pa3oBanus « TonbITTHHCKAS
aKaJeMHs ynpaBieHUs» (nanee — AKaeMus) H YTBEPKAAETCA PE3UACHTOM AKaJIEMHH.

1.2. Hacrosmee nosnoxeHue pa3paboTaHo B COOTBETCTBHH C Y CTaBOM AKaJeMHH, HHBIMH aKTaMH

JEHCTBYIOIIETO 3aKOHOaTeNbCTBa PP, pernaMeHTHpYIOIMMH IPaBOBOE B JOKYMEHTALHOHHOE
COIIPOBOXICHHE AEATEIBHOCTH 00pa3oBaTeNbHOM opranu3amuu B PO.

1.3. CoTpyaHuKH OTAENA B CBOEH NEATENEHOCTH PYKOBOJACTBYIOTCS:

- [CHCTBYIOIIMM 3aKOHOJATENECTBOM PD;

- HOPMAaTHBHBIMHM M METOAMYECKMMH JOKYMEHTaMH YIIOJIHOMOYEHHBIX rOCYIapCTBEHHBIX
MYHHIMIIATEHEIX OPraHOB M OpraHM3alMi, OCYIIECTBIIAIOIMX yIpaBleHHe B chepe 0Opa3oBaHus;

- HOPMaTHBHBIMH H METOAUYCCKHMH NOKYMECHTAMH YIIOJJHOMOYECHHBIX IrOCY1apCTBCHHBIX OPraHOB

U OpraHu3alHi, OCYLIECTBIAIOIHX yIIpaBlIeHHe B chepe TOKYMEHTOBEAECHHS H apXUBHOTO JIENa;
- YcraBoM AKaneMuu;
- IpUKa3aMH M yKa3aHUSIMH IIpe3usieHTa AKaJeMUH;
- TIOJIOXKEHHEM O NOTOBOpHOM paboTe B AKaIEMHH;
- HHCTPYKIMEH M0 AENONPON3BOACTBY B AKaJIEMUH;
- HacTOALIMM IOJIOXKEHHEM;
- HHBIMH JIOKaJIbHBIMH HOPMaTUBHBIMH aKTaMU AKaJeMHUH.

2. Opranu3anMoOHHAs CTPYKTYpa OTAeJIA

2.1. Otnen sBIsETCS CaMOCTOSTENIBHBIM CTPYKTYPHBIM MOJpa3sAeiCHHEM AKaJIEMHH H nencmye*r Ha

OCHOBaHHH HACTOSLIETO IOJIOXKEHHS.

2.2. YucneHHOCTh paOOTHHKOB OTAEINA, €T0 BHYTPEHHASA CTPYKTYpa ONPEAENIAIOTCA IPE3UACHTOM
AxaJeMHH U YTBEP)KIAIOTCA B IUTATHOM PACIIHCAHHH.

2.3. PyKOBOACTBO OTZEJIOM OCYINECTBISET HAYAIBHUK OT/ENA, KOTOPBINA MOAYHHSETCS
HENOCPEACTBEHHO NPE3NAECHTY AKaJeMHUH.

2.4. B nepuon OTCYTCTBHS HadyaJbHUKA OT/ENA €ro (PYHKIHH BEITIOJIHSAET B OPSAAKE 3aMEIIEHHS
JOJDKHOCTH JIUIIO0, HA3HAYEHHOE NPUKA30M NPE3UACHTa AKaJEMHUH.

2.5. Bce cCOTpYAHUKY IPYIIIBI TEKYIIEr0 KOHTPOJISA M JOKYMEHTAMOHHOTO 00eCIeYeH s
JIeSATENbHOCTH B COCTaBe OTAENa MOMYUHSAIOTCS HENOCPEACTBEHHO HAYAIbHUKY OT/ENA.

3. OcHOBHBIE 32241 0T/AEJIA

OCHOBHBIMH 3aja4aMH JEATETLHOCTH OTAENA SBISAIOTCS:

3.1. O6ecneyeHre NpaBOBBIMU CPEACTBAMH COOTBETCTBUS 00pa30BaTeIbHOM U (PHHAHCOBO-
XO3SMCTBEHHOH NEATENFHOCTH AKaeMUH TpeOOBaHUAM AEHCTBYIOIIETO 3aKOHOJATENLCTBA;



3.2. IloarotoBka H MpPOBENECHHE I'OCYJAPCTBEHHOM PErHCTPALlHK H3MEHEHHH B YUPEAUTEbLHBIE
JOKYMEHTHI AKaJIEMHH;

3.3. Benenune noroBopHo# paboTel B AKageMuH;

3.4. Pa3zpaboTKa JTOKaJIBHBIX HOPMaTHBHO-IIPABOBEIX H OTJENFHBIX OpraHH3allHOHHO-
pacnopsAUTENbHBIX JOKYMEHTOB AKaJIeMUH;

3.5. Benenue npeTeH3MOHHOM U HCKOBOM pabOTHI B AKaJIEeMHH;

3.6. 3amura npaB 1 oOecre4eHUe NPEICTaBUTENbCTBA 3aKOHHBIX HHTEPECOB AKaIEMHH B
rocyJapCTBEHHBIX, MyHUIIUNTAIBHBIX, CyACOHBIX, IPABOOXPAHUTEIBHBIX H HHBIX OpraHax i
OpraHHM3anusx;

3.7. IloaroTroBka, perucTpauus 4 y4eT JOBEpEHHOCTEH, BEIJaBaEMbIX Ha COBEPIIEHUE NEHCTBHH OT
HMEHH AKaJleMHH;

3.8. Opranu3zanus 4 BegeHue paboThl M0 JOKYyMEHTAIHOHHOMY COIIPOBOXICHHIO NEATENIEHOCTH
AxanemMuu;

3.9. O6ecneyeHne equHOro nopsaka paboTel ¢ HOpPMATHBHO-NPAaBOBBIMH, OPraHA3alMOHHO-
PacIoOpAAUTENHHEIME H CIIPAaBOYHO-HH(OPMALMOHHBIMU TOKYMEHTaMH B AKaJIEMHH;

3.10. KommuiektoBanue U obecneyeHue paboThl apxuBa AKaJIeMHUH;

3.11. IlogroToBka 1 HampaBJIeHHE MMHCEM, CIIPABOK, OTYETOB, BO3PAXKEHUM 10 aKTaM IIPOBEPKH
OTIENbHBIX HAlpaBJIEHUH JEATENHHOCTH AKaJIEeMHH B YIIOTHOMOYEHHBIE ITOCYJapPCTBEHHBIE H
MYHHLUIATEHBIE OPraHbl, B TOM YHCJI€ OpraHbl yrpaBJieHus B chepe 0Opa3oBaHUS W KOHTPOJIS HaJ
JIeSATENbHOCTHIO HEKOMMEPYECKUX OpraHu3aluii;

3.12. MOHHTOPHHT HOPMAaTHBHBIX aKTOB JAEHCTBYIOLIETO 3aKOHOJATENILCTBA U KOHCYJIbTHPOBaHUE
pabOTHHKOB AKaJleMHH 110 MPAaBOBBIM BOIIPOCaM, CBA3AHHBIM C JEATENbHOCTBIO AKaZIEMHH.

4. ®yHKIHH 0TACIA

B cooTBeTcTBHM € 3a7auaMu OTAEN BHINOIHSET CAEAYIOMHUE (YHKIHH.

4.1. Ilo obecrieyeHUIO MPaBOBBIMHU CPENCTBaMH COOTBETCTBUS 00pa3oBaTe/IbHOM H PUHAHCOBO-
XO3SHCTBEHHOH AEATENIbHOCTH AKageMHuu TpeOOBaHUAM AEHCTBYIOLIETO 3aKOHOAATEILCTBA:

- obecneynBaeT MyTeM BU3UPOBAHHUSA COIIACOBAHUE NPOEKTOB JIOKAIBHBIX HOPMaTHBHO-IIPABOBBIX
M OpraHH3allMOHHO-PaCIOPAAUTENBHBIX JOKYMEHTOB, H31aBaeMbIX AKaJIeMHEH, HA COOTBETCTBHE UX
JEHCTBYIOIIEMY 3aKOHOIATENILCTBY;

- Y4acTBYET COBMECTHO C OTZIEJIOM IO paboTe ¢ nepcoHanoM AkaieMUH B pa3paboTke U
OCYLIECTBIICHHH MEPONIPUATHH MO COOMIOAEHHIO 3aKOHOJATENBCTBA O TPYAE;

- y4YacTBYET B OJATOTOBKE COBMECTHO C PYKOBOAMTEISIMH 3aHHTEPECOBAHHBIX CTPYKTYPHBIX
NOZIpa3JeNICHH# MaTepHAIOB O MPUBJICYECHHUH PaOOTHUKOB AKaZIEMHH K JUCIUTUIHHAPHON H
MaTepHaIbHOM OTBETCTBEHHOCTH 3a HapyIIeHUs PUHAHCOBOH, JOrOBOPHOM, TPYAOBOH TUCIUILIHHEL

4.2. [To noaroToBKe U NPOBEACHHUIO T'OCYAaPCTBEHHON PErHCTPallii H3MEHEHHH yYpeIuTeNbHBIX
JOKYMEHTOB AKaJIEeMHUH:

- B COOTBETCTBHH C TpeOOBaHUAMH JEHCTBYIOLIETO 3aKOHOAATENILCTBA H PEIICHUSIMHU
COOTBETCTBYIOIIMX OPraHOB yIpaBiieHUsA AKaJeMHH 00€CIIeYMBaEcT NOArOTOBKY M BHECEHHE H3MEHEHUH B
y4peauTeNbHbIE JOKYMEHTH! AKaJIEMHH, OCYILECTBIISAET MEPONPUATHS 110 X CBOEBPEMEHHOH H
HaJJIeXxalend perucTpaluy;

- Y4acTBYET B NOJATrOTOBKE yYpEAUTENbHBIX JOKYMEHTOB HHBIX IOPHANYECKUX JIHII, CO31aBaEMbIX
C yyacTHeM AKaIeMHUH.

4.3. Ilo BeneHHUIO JOTOBOPHO# paboTHl B AKafleMHH:

- COBMECTHO C APYTHMH NOApa3feeHuIMU AKaJIeMUH OpraHu3yeT paboTy 10 3aKII0YECHHIO
JIOTOBOPOB IO BCEM BHJIaM JEATENILHOCTH, pa3paboTKe yCIOBHH KOJUIEKTHBHOTO JOTOBOPA;

- OCYLIECTBJISAET NMPABOBYIO SKCIEPTH3Y M COINIaCOBAHME IIPEACTABICHHBIX KOHTpareHTaM:
IPOEKTOB IOrOBOPOB, NMOIEKAIINX 3aKIIOYEHUIO AKaZIEMHEH, COCTaBIIET JONOIHUTEIBHEIE
COIJIAIIeHHs, POTOKOJIBI Pa3HOIIACHH M IIPOTOKOJIBI COrJIACOBAHUS Pa3HOITIaCHH K HUM;

- TIpOBEpSeT Ha COOTBETCTBHE TPeOOBAHUAM AECHCTBYIOIIETO 3aKOHOAATEIBECTBA IPOEKTHI
JIOTOBOPOB, pa3paboTaHHbIE CTPYKTYPHBIMH NOAPA3ACICHUAMH AKaZleMUH, IOArOTaBIMBAET 3aK/IIOYCHHS
00 UX IOpHINYECKOH 0O0CHOBaHHOCTH;

- OCYIIECTBJISET BA3BHPOBAHHUE IIPOEKTOB JOrOBOPOB, MOUIEXKALIMX 3AKIIOYEHHIO OT HMEHH
AxkaneMuu;

- TMOArOTABJIMBAET MPOEKTHI OTAECIBHBIX JOrOBOPOB Ha OCHOBAHHMH MTOPYYEHHH NPE3UACHTA
AKXaJIeMHH WM THCBMEHHBIX 3a9BOK PYKOBOJAUTEJNEH CTPYKTYPHBIX NOApa3AeIeHHH AKaIeMHH,



- paspabaThIBaeT THIIOBBIE JOTOBOPHI 0 HaubOIEe pacIpOCTPAHEHHOM JOrOBOPHON TEMATHKE;

- OCYLIECTBJISIET PETUCTPALMIO, YYET, XPaHEHHE, KOHTPOJIb HaJl CBOEBPEMEHHOCTBIO HCIIOIHEHHS
JIOTOBOPOB, 3aKIIOYEHHBIX AKaJieMHeH, KpOMe IOrOBOPOB Ha NPeNOCTaBlIeHHe 00pa30BaTebHbIX YCIYT H
JIOTOBOPOB OaHKOBCKOT'O CYETa;

- TPEeAOCTaBIAET CTPYKTYPHBIM NOApPa3AeNeHHAM AKaIeMHH, 00eCIeYMBAIOIHM HCIIOTHEHHE
3aKIOYEHHBIX AKaZIeMHeEH 10rOBOPOB, KOIIMH JOIOBOPOB, IPOTOKOJIOB PAa3HOTIIACHHA M JIOMOJHUATENBHBIX
COINallleHUuH K HUM.

4.4. TTo pa3paboTke JIOKaJbHBIX HOPMAaTHBHO-TIPABOBHIX H OPraHU3aIlHOHHO-PACTIOPAAUTEBHBIX
JOKYMEHTOB AKaJIeMHUH:

- OCYILIECTBJISET NPEeBapPUTENBHYIO IPABOBYIO SKCIIEPTH3Y U BU3HPOBAHHE IPOEKTOB
JIOKaJIbHBIX HOPMAaTHBHO-NIPABOBBIX U OPraHU3allMOHHO-PaCIIOPSIUTENLHBIX JOKYMEHTOB, H31aBaEMbIX B
AxanemMun;

- paspabaTbIBaeT IO MOPYYEHHIO MPE3UIeHTa AKaJJEMUH IPOEKTHI OTAENBHBIX JIOKAJIBHBIX
HOPMaTHBHO-IIPABOBBIX H OpPraHH3allHOHHO-PaCIOPIUTENBHBIX JOKYMEHTOB;

- TMOATOTaBJIMBAET U HAIPABISAET MPE3UNCHTY AKaIEeMUH, PYKOBOAUTENSAM CTPYKTYPHBIX
NOApa3EeNCHUH MPEIIOKEHUS 00 H3AMEHEHUH NEHCTBYIOIMUX HIIM OTMEHE QaKTHUECKH YTPATUBLIUX CHITY
JIOKQTBHBIX HOPMATHBHO-NPABOBBIX H OPraHH3allHOHHO-PACTIOPSAUTEILHEIX JOKYMEHTOB.

4.5. Tlo BeneHHUIO MPETEH3HOHHON U HCKOBO# paboTHI:

- OCYIIECTBJISIET IO MOPYYECHMIO NMpE3NAeHTa AKaZIeMUH NOATOTOBKY NIPETEH3UM) H HCKOB K
KOHTpareHTaM AKaJEMHH U OCYIIECTBIISET MEPONIPUATHA 1O BO30YKACHUIO IPETEH3HOHHOTO H HCKOBOTO
MIPOM3BOJCTBA B OTHOLICHUH KOHTParcHTOB;

- TMOATOTABJIMBAET IO NOPYYECHHUIO NIpe3ueHTa AKaIEMHH OTBETHI HA 3asBJICHUS U KaJIOOBI
notpebuTeneit ycayr AkaeMUH 110 BOIpOcaM IMpaBOBOrO XapaKTepa, CBA3aHHBIM C AEATEIbHOCTBIO
AxaneMuu.

4.6. I'lo 3ammTe npaB H 00ECTIEUEHHIO NIPEACTABUTENLCTBA AKaIEMUH B FOCYJapPCTBEHHBIX HJIH
MYHHLMNATGHBIX OpraHax YIpaBIeHHS U B OpraHH3alUIX:

- obecrnieynBaeT NPEeICTABUTENBCTBO M 3aLIMTY 3aKOHHBIX ITPaB M HHTEPECOB AKaJIEMHH B
CyZax, B HAJIOTOBBIX, (PHHAHCOBBIX, IPABOOXPAHUTENBHBIX OpraHax, B CiIy>x0e cyeOHbBIX PHCTABOB U B
JPYTHX FOCYIapCTBEHHBIX OpraHax ¥ OpraHaXx MECTHOTO CaMOYIpaBJICHHS;

- MpPEeObSBISET OT MMCHU AKaJIEMHUH UCIIOTHUTENIBHBIE JOKYMEHTHI K B3bICKAHHUIO
3a/I0JDKEHHOCTH Iepel AKaJieMHEH.

4.7. Ilo noaroToBKe, pETUCTPALIMU U YYETY JOBEPEHHOCTEH:

- MOATOTAaBJIMBAET M MPEJCTABIIAET Ha NOANUCH NPE3UACHTY AKaIEMHH JOBEPEHHOCTH,
pa3paboTaHHBIE 10 3asBKaM pyKOBOJUTENEH CTPYKTYPHBIX OApa3aeNeHuii AKaJeMuH;

- OCYLIECTBJIIET PETUCTPALMIO U XpaHEHHE KONUH NOBEPEHHOCTEH, BEIIAHHBIX OT HMEHH
Axanemun.

4.8. Tlo opranu3anuu paboTHI IO JOKYMEHTAHOHHOMY CONPOBOXKICHHUIO AEATENHHOCTH
Axanemuu:

- OCYIIECTBJISIET IPUEM, PETUCTpaIHIo, 00paboTKy BXoAsIIeH KoppecoHAeHIHH, 00paboTKy,
PETHCTPAIHIO U OTIPABKY HCXOAALICH KOPPECTIOHACHIIMH AKaJIEMUH;

- obecneynBaeT MpoUEAYpPY COrJacCOBaHHUs NODKHOCTHBIMH JIMLAMH AKaJIeMHH HOPMAaTHBHO-
NPaBOBBIX H OpraHU3alHOHHO-PACIIOPSIIUTENBHBIX JOKYMEHTOB, H3JaBa€éMbIX AKaJeMHEi;

- OCYIIECTBJIET MAIIMHONMUCHOE U3TOTOBJICHUE Ha OaHKax AKaeMHH, THPAXKHUPOBAHUE U
pacnpocTpaHeHHE JIOKATbHBIX HOPMaTHBHO-IIPABOBBIX H OpraHU3alliOHHO-PaCIIOPS AU TENbHBIX
JIOKYMEHTOB AKaJIEMHH;

- obecneunBaeT (OpMHPOBAHHE NOYTHI Npe3UIeHTa AKaJEMHUH, €€ NPeIBapUTENbHOE
PacCMOTPEHHE U OPraHU3aIMIO €€ CBOEBPEMEHHOI0 PACCMOTPEHHUS NPE3UACHTOM AKaJlEeMHH;

¢bopmupyeT U obecrieunBaeT CBOEBPEMEHHYIO OTIIPABKY MOYTHI AJIS CTPYKTYPHBIX
noJpasJeNeHuii: cpeaneit obueobpa3oBaTenpbHOM mKOIB! — pumana YacTHoro o6pa3oBaTebHOro
y4YpexaeHHs Beiciero oopaszoBaHus « TONBATTHHCKAS aKaZieMHUs yIpaBlIeHU», I. TonbaTTu, Camapckas
06nacTh, HHPOPMAILMOHHOTO areHTCTBA, IETCKOTO cajia — HadaabHOH mKoisl «PocTox» cpenneit
o6meobpa3zoBaTebHON MKOMBI — primana YacTHOro 06pa3oBaTENBHOIO YIPEKACHHS BBICIIETO
obpa3oBanus «TONBATTHHCKAS aKaJeMHUs ynpaBleHUN», I. Tonbsarra, Camapckas 061acTh;

- OpraHM3yeT M3rOTOBJICHHS NeYaTed M MITaMIIOB U1 CTPYKTYPHBIX NOApa3JeNeHul AKaneMuH,
BEJIET y4eT JBM)KEHHS, KOHTPOJIb HCIIOJb30BaHUS M XpaHEHH NleyaTell ¥ TaMnoB AKaJIeMHH;



- (opMHpyeT 3IeKTPOHHBIH apXHUB JIOKAIbHBIX HOPMATHBHO-IIPABOBEIX M OPraHH3alMOHHO-
pacropsAUTENbHBIX JOKYMEHTOB AKaJIeMHUH;

- OCYIIECTBJIAET Pa3pabOTKy HOMEHKJIATYpHI IeN OTAeNA U (OPMHPOBAaHKE CBOAHOM
HOMEHKJIATyphI el AKaJeMHH.

4.9. Ilo obecneyeHnIO €AUHOTO NMOpsAKa paboTHI C JIOKAIBHBIME HOPMATHBHO-IIPABOBBIMH,
OpraHU3alMOHHO-PaCcTIOPAAUTENbHBIMHU H CIIPAaBOYHO-HH)OPMAMOHHBIMH JOKYMEHTaMH B AKaJIEMHUH,
COBEpPIICHCTBOBAHHUIO (OPM B METOIOB pabOTHI C JOKyMEHTaMH:

- pa3pabaThIBaeT U BHEAPSAET JIOKAIbHBIE HOPMATHBHO-IIPABOBEIE, OPraHA3aHOHHO-
pacnopsAAUTENbHBIE H METONUYECKHE JOKYMEHTHI 10 JEJIONPOM3BOACTBY B AKaJIEMHH;

. obecrnieunBaeT pa3paboTKy U CBOEBPEMEHHOE H3rOTOBJIEHHE OIaHKOB JOKYMEHTOB AKaJIEMHH;

. obecrnequBaeT METOAMYECKOE PYKOBOJCTBO H KOHTPOJIb COOJIIOIEHUS YCTAHOBJIEHHBIX MIPABHJI
paboThI ¢ TOKYMEHTaMH B CTPYKTYPHBIX ITOAPa3JeNCeHUAX AKaIEMHH;

. y4JacTBYeT B IPOEKTHPOBaHHH ¥ BHEAPEHHUH HOBHIX HH)OPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOTHI B 06/1aCTH
JENONPOU3BOJCTBA U JOKYyMEHTO000pOTa B AKaJEMHH.

4.10. ITo KOMIUIEKTOBaHHUIO H OpraHu3aluuu paboTel apxuBa AKaJIEeMHUHU: '

- OCYLIECTBIIIET KOMIUIEKTOBaHHE apXHBa AKaJeMUH;

- OCYIIECTBIISIET KOHTPOJIb HaJUIeXaIero opopMIIEHUS JOKYMEHTOB, 00pa3yrOIHMXCA B
nporecce AeNOoNpor3BoACTBa AKaieMUH; GOpMHUPOBaHUSA H OQOPMIICHHS JeN TEKYIEro XpaHeHHS
CTPYKTYPHBIMH NOApa3ACICHUIMH AKaEMHH U JIe)T, 3aKOHYEHHBIX JEIONPOU3BOICTBOM, MOMIEKALIHX
cade B apXuB AKaJIeMHUH;

: BEIET IPUEM, PETHCTPALIHIO, CHCTEMATHU3AIMIO U XpaHEHHE A€ M 3IEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB B
apxuBe AKaJieMHH;

- OKa3bIBae€T METOJHYECKYIO IIOMOIIb OTBETCTBEHHBIM 3a JEJIONPONU3BOJCTBO B CTPYKTYPHBIX
NOJIpa3ZIeNICHUsX 10 BONPOCaM MOATOTOBKH, 0QOpPMIIEHHS TOKYMEHTOB H (JOpMHpOBAHHUS A€M s
nepenayy Ha XpaHeHHe B apXUB AKaJIeMHH; '

- obecreynBaeT COXpaHHOCTh NPUHHUMAEMBIX B apXUB AKaJIEMUH JOKYMEHTOB;

. OCYIIECTBJISET BBIIaYy JOKYMEHTOB H3 apXiBa AKaJIeMHH HAa OCHOBAaHHH pa3peIlaloIuX
JOKYMEHTOB O JOMYCKE K 03HAaKOMJIEHHIO C apXUBHBIMH JOKYMEHTaMH.

4.11. Tlo noAroToBKE ¥ HANPABJICHHIO THUCEM, CIIPAaBOK, OTYETOB, BO3PAXKEHHH 110 aKTaM IPOBEPKH
OTACIBbHBIX HANIPABJICHUH NEATEIBHOCTH AKaJIEMHH B YIIOJTHOMOYEHHBIE IOCYJapCTBEHHBIE H
MYHHLHNAILHBIE OPraHbl, B TOM YHCJIE OpraHsl ynpasieHus B cdhepe o6pa3oBaHUsA U KOHTPOJISA Hal
NEeATENHOCTBI0 HEKOMMEPYECKHX OpraHH3almii:

. NOATrOTAaBIUBAET U HANpPaB/IseT MHUCbMa, CIPaBKH, 3alIPOCHI, OTBETHI HA MNOCTYNHUBIINHE
3ampockl B yIIOJIHOMOYEHHBIE FOCYJapCTBEHHBIE U MyHHIMNIATBHEIE OpraHbl;

. OpraHu3yeT NOATrOTOBKY €XXEroJHOro OTYETa O AEATEIbHOCTH AKaJIEMHH KaK
HEKOMMEpUYECKOH OpraHu3aliy U 00ecnieynBaeT ero nepeaayy B OpraH, OCYIIECTBIISAIOMAH KOHTPOJIb Ha
JEeATENbHOCTHI0 HEKOMMEPYECKUX Oopranu3anuii B PO;

. NpU HATMYUH BO3PAXECHUH CO CTOPOHBI AKaIEMHH 10 aKTaM MPOBEPKH OTACIBHBIX
HanpaBJICHUH AEATEIbHOCTH AKaJEMUU OpraHaMy IOCYAapCTBEHHOTO KOHTPOJIS MOArOTaBIHBAET
IPOTOKOJIBI pa3HOIIaCU# K HUM M 00ecreYnBaeT UX OTIPaBKy agpecaTaM.

4.12. IIo MOHUTOPHHTY HOPMAaTHBHBIX AKTOB JEHCTBYIOLIErO 3aKOHOAATENbCTBA H
KOHCYJIbTHPOBaHHIO pabOTHUKOB AKaJIEMHH I10 NIPaBOBBIM BOIIPOCaM JEATENBHOCTH AKaJIEMHH:

- OCYLIECTBJIIET MOHUTOPHHT U aHAIU3 A€HCTBYIOLIETO 3aKOHOAATENBCTBA, PETYIHPYIOLIETO
IeATeNbHOCTh AKaJIeMHH, a TaKkxKe CyaeOHO#H U MpaBONPHMEHHUTENBHON IPAKTHKH MO OTAEIBHBIM
acCIeKkTaM ee JeATENbHOCTH;

- obecneunBaeT HHGOPMUPOBAHHE COOTBETCTBYIOIMX JAOJDKHOCTHBIX UL AKaeMHH 00
HU3MEHEHHUAX B JEHCTBYIOLIEM 3aKOHOAATENLCTBE, COCTABIISET CIIPABKH U AaHAJIMTHYECKHE MaTepHAIbI 1O
OTZENBHBIM aClleKTaM peryIMpPOBaHUSA IPAaBOBOM NEATENBHOCTH AKaJEMHUH;

- KOHCYJIBTHPYET pabOTHHKOB CTPYKTYPHBIX NOApa3AeIeHU AKaJeMUH N0 NPaBOBBIM
BOIIPOCAM JEATETBHOCTH AKaJlEeMUH, BXOIAIIHMM B HX KOMIIETEHIIMIO, 10 0)OPMIIEHHIO JOKYMEHTOB
IPaBOBOT'O XapakTepa.

S. IIpaBa oTaena
5.1. Otaen B Ml HAYAIBHUKA OTAENA U APYTHX pabOTHHKOB B COOTBETCTBHH C 3aKPEIICHHBIMH 32
HMMH COIJIACHO JO/DKHOCTHBIM MHCTPYKLHMSAM TPYAOBBIMH (QYHKIIMSIMH UMEET NPaBO:



- TIPOBEPATH COCTOSHUE JEJIONPOMU3BOJICTBA, BEINOJHEHHE YCTAaHOBJICHHBIX MPaBHJI PaboTsI C
JIOKyMEHTaMH H COOIIONICHHE JOTOBOPHOH AUCIMIUIHHEI CTPYKTYPHBIMH IIOApa3eNeHHIMH AKaIeMHH,
JOBOJHUTEH HTOTH MIPOBEPOK 0 CBEACHHUS NPE3HIECHTa AKaZIEMHH IS IPHHATHS COOTBETCTBYIOIIMX Mep;

- TIPOBEPATH PaBHIBHOCTH OOPMIIEHHS JOKYMEHTOB, IPE/ICTABISEMBIX Ha OANKUCH IPE3UIEHTY
AxaneMuH M Ul OTIIPaBKM OT HMEHH AKaJIeMHH IPYTHM JIMIaM, BO3BpallaTh Ha 10PaboTKy JOKYMEHTEI,
NIOATOTOBJICHHBIE C HAPYIIEHUAMH TPEOOBaHHH K HX 0(OPMIIEHHIO;

- 3alpalllMBaTh ¥ NMOJYy4aTh OT CTPYKTYPHBIX OAPa3AEICHUH U JOJKHOCTHBIX JIHL AKaJeMHH
NPHJIOXKEHHS, CIIPABKH, PAaCY€ETh], IPOTOKOJbI, aKThl IPHEMKH-TIEpElayi TOBAapOB, paboT, YCIyr U Apyrue
HeoOX0AUMbIe TOKYMEHTHI X HH(GOPMAIIUIO JUIS BHINOIHEHHS CBOUX (YHKIIMOHAIBHBIX 00S3aHHOCTEH B
COOTBETCTBHH C KOMIIETEHLIUEH OTENa;

- IO COIJIaCOBaHHIO C PyKOBOAMTEISIMH COOTBETCTBYIOLIMX CTPYKTYPHBIX NOApa3Ae/ICHHH
AxaznemuH, a npx HeOOXOAUMOCTH — C IPE3UACHTOM AKaJIEeMHUH, IPHBJIEKATh PaOOTHHKOB 3THX
CTPYKTYPHBIX NOApa3/eNeHH!# U1 OATOTOBKH MPOEKTOB JOTOBOPOB, JIOKAJILHBIX HOPMATHBHO-
IPaBOBBIX H OPraHU3allHOHHO-PACIIOPSIAUTENBHBIX JOKYMEHTOB AKaJIEeMHH, APYTHX aKTOB IIPaBOBOTO
XapakTepa, a Takxe Ui pa3pabOTKU U OCYIIECTBICHUS MEPONIPHATHMH, TIPOBOAMMEIX OTAEJIOM B
COOTBETCTBHH C BO3JIO)KCHHBIMH Ha HErO (YHKLUAMH;

- y4aCTBOBATh B 3aCE€JaHHUAX OPraHOB yNpaBlICHUS AKaJJleMHH, B pab04YiX COBEIAHUAX NPH
o0CyXI€HHH Ha HUX BOIPOCOB, MMEIOIMX OTHOLICHHE K NPAKTHKE IPUMEHEHHS AEHCTBYIOLIErO
3aKOHOJATENILCTBA B c()epe MpaBOBOro U JOKYMEHTALIMOHHOTO 00eceYeHus ee AesATeIbHOCTH;

- BHOCHTB NPEJIOKECHHS MPE3UACHTY AKaleMHH U PyKOBOAMUTENAM €€ CTPYKTYPHBIX
noJpa3AeieHu# 10 BOIPOcaM COBEPLICHCTBOBAHUS PaBOBOI0 M JOKYMEHTAIIMOHHOTO obecneueH s
JeITeNFHOCTH AKaJEMHH,

- TOJNB30BaThCA 000pYAOBaHHEM, CPENCTBAMH CBSA3H, HHOOPMAMOHHBIMHE TIPABOBHIMH 0a3aMH,
IpYTHMH pecypcaMu AKaeMHH, HEOOXOIUMBIMH [UI HAJUIEXKAINEr0 OCYINECTBICHHS OTAEIOM CBOUX
3ana4 U QyHKIHUH.

6. OTBEeTCTBEHHOCTH

6.1. Bcio noHOTY OTBETCTBEHHOCTH 32 HEHAJUIeXKallee HiIM HECBOEBPEMEHHOE HCIIOJIHEHHE
BO3JIOXKEHHBIX Ha OTAEN QYHKIHH HeCeT HaYaIbHUK OT/Ie)Ia IPAaBOBOTrO M JOKYMEHTAILHOHHOTO
obecnieyeHus NeITeIbHOCTH B COOTBETCTBHH C ACHCTBYIONIMM 3aKOHOIATEIECTBOM.

6.2. [Ipenens! OTBETCTBEHHOCTH JAPYTUX paOOTHHKOB OTAENA YCTAaHABIMBAIOTCH UX JOJDKHOCTHEIMH
HHCTPYKLHUSAMH M JEHCTBYIOIIMM 3aKOHOJATEIbCTBOM.

7. B3aumopaeiicrBue

Otaen ocymecTBIsSeT B3aUMOAEHCTBHE C JOJDKHOCTHHIMHU JIMLIAMH M JPYTHMH CTPYKTYPHBIMH
NOApa3eNICHUAMHE AKaIEeMHH B IIOPSIKE, ONPENEICHHOM JIOKATbHBIMH HOPMaTHBHO-TIPaBOBBIMH U
OpraHU3alHOHHO-PACIIOPAAUTEILHBIMA JOKYMEHTaMH AKaJIEMHH, PETYTHPYIOIIMMHE JOTOBOPHYIO
paboTy, AeNONpONU3BOACTBO, MaTEpPHATHLHO-TEXHHYECKOE o0ecreyeHne B AKaIEMHH.

8. Peopranusauus, JHKBHAALHUS OTAeaa
Peopranu3zanys 1 JUKBAAALMA OTJENa OCYLIECTBIISIOTCS B COOTBETCTBHH C AEHCTBYIOIIHM
3aKOHOJATEIbCTBOM Ha OCHOBaHMH NpPHKa3a Npe3uieHTa AKaJJIEeMHUH.

9. 3ak0YHTeNbHbIE MOJI0KEHHS

9.1. Hacrosinee mojio)keHUE BCTYNAET B CHIIY CO IHA €T0 YTBEPXKACHHUSA NMPE3UACHTOM AKaJEMHH.

9.2. Hacrosinee mojio)keHue ASHCTBYET O €ro OTMEHBI WIH 3aMEHBI HOBBIM.

9.3. Bce He npefyCMOTPEHHOE B HACTOSAIIEM MONIOXKEHHH PErylIupyercss Y cTaBoM AKaJleMHH H
JEUCTBYIOLIMM 3aKOHOAATensCTBOM Poccuiickoit denepanuu.

HavanpHHK OTIENA P )
IIPaBOBOIO U JIOKyMEHTALMOHHOTO ’ e
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