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1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии со следующими нормативными 

документами: 

- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273 ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» 

(статья 28 пункт 9 часть 3 и статья 47 пункты 4 и 5 часть 3); 

- Федеральным государственным образовательным стандартом начального общего 

образования; 

- Федеральным государственным образовательным стандартом основного общего 

образования; 

- Федеральным государственным образовательным стандартом среднего общего 

образования; 

- Федеральным государственным образовательным стандартом дошкольного образования; 

- Приказом Министерства просвещения России от 21.09.2022 №858 «Об утверждении 

федерального перечня учебников, допущенных к использованию при реализации имеющих 

государственную аккредитацию образовательных программ начального общего, основного 

общего, среднего общего образования организациями, осуществляющими образовательную 

деятельность и установления предельного срока использования исключенных учебников»; 

- Приказом Министерства образования и науки России от 09.06.2016 №699 «Об утверждении 

перечня организаций, осуществляющих выпуск учебных пособий, которые допускаются к 

использованию при реализации имеющих государственную аккредитацию образовательных 

программ начального общего, основного общего, среднего общего образования»; 

- Письмом Министерства образования и науки России от 16.05.2018 №08-1211 "Об 

использовании учебников и учебных пособий в образовательной деятельности". 

1.2. Настоящее Положение является локальным актом, регулирующим порядок выбора 

учебников, учебных пособий и учебно-методических материалов, обеспечивающих преподавание 

учебного предмета, курса, дисциплины в СОШ - филиале Академии и детском саду-начальной 

школе «Росток» (далее ДС-НШ «Росток»). 

1.3. Положение регулирует создание условий для оптимального обеспечения учебной 

литературой учащихся школы, осваивающих учебные предметы, курсы, дисциплины. 

1.4. Понятия, используемые в Положении:
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Учебник — учебное издание, содержащее систематическое изложение учебной дисциплины, 

соответствующее учебной программе, и официально утвержденное в качестве данного вида. 

Учебное пособие — учебное издание, дополняющее или заменяющее частично ИЛИ 

полностью учебник, официально утвержденное в качестве данного вида. 

Рабочая тетрадь — учебное пособие, имеющее особый дидактический аппарат, | 

способствующий самостоятельной работе учащегося над освоением учебного предмета. 

'Учебно-методические материалы — совокупность материалов, в полном объеме 

обеспечивающих преподавание данной дисциплины (атласы, контурные карты, поурочное 

планирование, методические материалы, средства контроля знаний, рабочие программы и т.д.). 

2. Порядок выбора учебников, учебных пособий и учебно-методических материалов. © 
21; Педагогические коллективы СОШ--филиала Академии и ДС-НШ «Робток» 

самостоятельны в выборе и определении учебников, учебных пособий‘и учебно-методических 

материалов, обеспечивающих преподавание учебного предмета, курса, дисциплины. 

2.2. Комплектование фонда учебников и учебных пособий происходит на основе: 

‚ - Приказа Министерства просвещения Российской Федерации «Об утверждении' 

Федерального перечня учебников, допущенных к использованию при реализации имеющих 

государственную аккредитацию образовательных программ начального общего, основного 

общего, среднего общего образования организациями, осуществляющими образовательную 

деятельность» в соответствии с с образовательными программами СО филиала Академии и AC- 

НШ «Росток»; и Г 

- Приказа Министерства образования и науки России от 09.06.2016 №699 «Об утверждении 

перечня организаций, осуществляющих выпуск учебных пособий, которые допускаются к 

использованию при реализации имеющих государственную аккредитацию образовательных 

программ начального общего, основного общего, среднего общего образования». 7 

2.3. Фонд учебников, учебных пособий, учебно-методических материалов библиотеки 

формируется за счет собственных средств Академии. = К 

2.4, Порядок выбора комплекта учебников, учебных пособий, учебно-методических 

материалов в СОШ- -филиала Академии включает: | О 

- проведение библиотекарем СОШ анализа обеспеченности обучающихся учебниками, 

учебными пособиями, учебно-методическими материалами на новый учебный год; 

- ознакомление педагогического коллектива с результатами анализа обеспеченности 

учебниками обучающихся и с Федеральным перечнем учебников, допущенных к использованию в 

образовательных организациях на новый учебный год; заместителем и дироктора по учебно- 

методической работе; 

- формирование (выбор) педагогическими работниками" перечня учебников, учебных 

пособий, учебно-методических материалов на новый учебный год; 

- составление (на основании выбора педагогических работников) заказа на недостающие и 

нуждающиеся в обновлении учебники, учебные пособия и учебно-методические материалы на 

новый учебный год библиотекарем СОШ и согласование его с заместителем директора по учебно- 

методической работе. Заказ составляется в виде служебной записки с приложением перечня 

учебников; | 

_^ Гперечень учебников, ‘учебных пособий, учебно-методических | материалов Ha НОВЫЙ 

учебный год утверждается директором СОШ - филиала Академии; = i 

- передача, подписанного директором СОШ, заказа в Отдел формирования фондов и 

информационного обеспечения бибдиотечно- ̀ информационного комплекса Академии; “



- отслеживание выполнения заказа, согласование изменений й библиотекарем СОШс 

педагогическим коллективом и директором СОШ; 

2.5. В ДС-НШ «Росток» заказ на учебники, учебные пособия, учебно-методические 

материалы составляется и подписывается директором ДС-НШ «Росток» на основании заявок от 

учителей. 

2.6. Заказ на пособия для дошкольного обучения (воспитания) формируется заместителем 

директора по учебно-воспитательной работе в дошкольных группах и включается в общий заказ 

от ДС-НШ «Росток». Выбор пособий для дошкольного обучения (воспитания) осуществляется с 

учетом требований федеральных государственных образовательных стандартов, а также 

федеральных образовательных программ дошкольного образования и и Федеральных. 

образовательных ‘программ начального общего образования. - | 

27. Кураторы классов, учителя: предметники, родители и законные представители 

обучающихся получают информацию 06 обеспеченности учебниками обучающихся! на новый 

учебный год. от библиотекаря СОШ. | 

3. Ответственность участников образовательного процесса. 

3. Директор СОШ-филиала Академии / ДС-НШ «Росток» / несет ответственность за: 

- обеспечение учебниками обучающихся; + 

- за соответствие используемых в образовательном процессе учебников, и учебных пособий 

Федеральному перечню учебников, допущенных к использованию при реализации имеющих 

государственную аккредитацию образовательных программ...; либо выпущенных организацией, 

входящей в Перечень организаций, осуществляющих выпуск учебных пособий, которые 

допускаются к использованию при реализации имеющих государственную аккредитацию 

образовательных программ начального общего, основного общего, среднего общего образования. 

3.2. Заместитель директора`по учебно-методической работе СОШ несет ответственность за: 

- определение (выбор) учебников, учебных пособий и учебно-методических материалов в 

‚ соответствии с «Федеральным перечнем учебников. ..» и Перечнем организаций, осуществляющих 

выпуск учебных пособий...»; 

- осуществление контроля использования педагогическими работниками в ходе’. 

образовательного процесса учебных пособий и материалов, учебников в соответствии с 

определенным B организации перечнем учебников, учебных пособий, учебно-методических 
материалов. :. о о 

3.3. Библиотекарь СОШ несет ответственность за: 

- достоверность предоставляемой информации об обеспеченности учебниками и учебными 

пособиями обучающихся на текущий период; Г Г 

- своевременность оформления и соответствие заказа на закупку учебников и учебных 

пособий выбранному перечню учебников, учебных пособий и учебно-методических материалов на 

новый учебный ron; 

- организацию своевременной выдачи учебников и учебных пособий в начале нового 

учебного года и сбора в конце учебного года; 

- осуществление контроля за сохранностью учебников и учебных пособий, выданных 

обучающимся. 

3.4. Куратор класса несет ответственность за: 

- содействие библиотекарю в организации своевременной выдачи и сбора учебников и 

учебных пособий через оповещение обучающихся о сроках получения и возврата учебников и 

учебных пособий; о



- осуществление контроля за сохранностью учебников и учебных пособий, выданных 

обучающимся своего класса. 

3.5. Родители (законные представители) обучающихся: 

- следят за сохранностью полученных учебников и учебных пособий; 

- гарантируют возврат полученных обучающимися учебников и учебных пособий в 

библиотеку в конце каждого учебного года и в случае перехода учащегося в течение или по 

окончании учебного года в другое образовательное учреждение; 

- возмещают утрату или порчу учебника библиотеке. 

3.6. Обучающиеся несут ответственность за сохранность учебников и учебных пособий из 

фонда библиотеки. 

3.7. Вновь прибывшие в течение учебного года в образовательную организацию 

обучающиеся, обеспечиваются учебниками и учебными пособиями в случае их наличия в 

библиотечном фонде. В случае отсутствия: 

- библиотекарь сообщает директору подразделения о нехватке учебников; 

- директор составляет служебную записку на закупку дополнительных экземпляров и 

направляет в Отдел формирования фондов и информационного обеспечения библиотечно- 

информационного комплекса Академии; 

- учебники оперативно докупаются. 

3.8. Педагоги обеспечиваются учебниками, учебными пособиями и учебно-методическими 

материалами из фонда библиотеки образовательной организации. 

Директор БИК hin ? О. В. Балакина 
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